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Los archivos de una empresa viven desparramados: carpetas de red, adjuntos

de correo, el escritorio de cada uno y el chatter de cada factura. Nadie sabe cuál

es la versión buena, y lo que se borra por error no vuelve.

Dos personas editan el mismo archivo a la vez y una pisa el trabajo de la otra. Un

certificado vence sin que nadie avise. Compartir una carpeta con un auditor termina en un

enlace abierto para siempre.

Y cuando un documento es prueba en un juicio o una inspección, cualquiera con permiso

de edición puede reemplazarlo sin querer, y el original se pierde para siempre.

¿Para quién es?

Recursos Humanos: legajos, vencimientos, datos bloqueados›

Legales y cumplimiento: retención legal auditada›

Administración y finanzas: comprobantes centralizados›

Compras y ventas: contratos junto al registro que los origina›
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Todo dentro del mismo sistema donde ya están tus facturas, compras, ventas

y empleados.

Vista previa del archivo sin necesidad de descargarlo, junto a la ficha del documento.

Reserva de edición

Tomar y liberar un documento, con candado

visible y aviso de quién lo tiene.

Papelera recuperable

Nada se borra de un clic. Restauración,

borrado definitivo con confirmación, purga a

30 días.

Historial de versiones

Cada reemplazo queda registrado con su

contenido real, recuperable tal como era.

Edición en línea

Word, Excel y PowerPoint con ONLYOFFICE,

coedición en tiempo real.

Centralización automática

Adjuntos de facturas, compras, ventas,

empleados y acuerdos, en un solo lugar.

Recepción por correo

Cada carpeta con su propia dirección, solo

remitentes autorizados.

Reglas de flujo

Botones de circuito que aplican etiquetas,

reasignan y programan actividades.

Almacenamiento flexible

Base de datos, disco o S3, con verificación

de integridad en cada migración.
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Cuando un documento es prueba de un juicio, una inspección o un

reclamo, se lo pone bajo retención legal.

Mientras dure, nadie puede tocarlo: ni borrarlo, ni reemplazar su contenido, sin importar el

permiso que tenga

✓

La pone y la levanta únicamente el grupo Responsable de Protección de Datos, separado del

administrador general

✓

Motivo, fecha y responsable quedan registrados y no se pueden editar a mano✓

El bloqueo por confidencialidad (Ley 25.326) sigue el mismo criterio para datos personales✓
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Publicá una carpeta con un enlace de solo lectura para un cliente,

un proveedor o un auditor, sin perder el control después.

Contraseña opcional, con bloqueo ante intentos fallidos reiterados✓

Vencimiento configurable (90 días por defecto)✓

Revocación instantánea, en cualquier momento✓

Solo el Administrador de Documentos puede compartir carpetas hacia afuera✓
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Carnets, pólizas, certificados y habilitaciones llevan su fecha de

vencimiento, sin depender de una planilla aparte.

Estado visible de un vistazo: Vigente, Por vencer, Vencido✓

Aviso automático al dueño del documento, con plazo de preaviso configurable✓

Se nota especialmente en RRHH: legajos, licencias y certificados de cada empleado✓

Se cierra solo al renovar el documento o quitarle la fecha✓
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Carpetas compartidas / nube

genérica
Waiki Documentos

Integrado al ERP (facturas,

compras, ventas, RRHH)
No

Sí, se centraliza

solo

Retención legal con registro

de responsable
No Sí

Bloqueo por confidencialidad

(Ley 25.326)
No Sí

Historial de versiones con

contenido real recuperable
Variable Sí

Reserva de edición visible

para todo el equipo
Limitada Sí, con candado

Papelera con restauración y

purga configurable
Variable Sí

Reglas de flujo y circuitos de

aprobación
No Sí

Funciona en Odoo Community No aplica Sí
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¿Querés ver Waiki Documentos con

tus propios archivos?

Hacemos una demo en vivo con la estructura de carpetas de tu

empresa.

Conocé más en waiki.com.ar/waiki-documents

WEB waiki.com.ar  ·  waiki.com.ar/waiki-documents

CORREO info@waiki.com.ar

WHATSAPP +54 9 299 502-1110
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